
Upute za kreiranje,

slanje i preuzimanje

računa



1.

2.

Pregled početne stranice nakon prijave. Kreiranje računa se radi 
pritiskom gumba “Novi račun”.

Obavezni podaci računa koje je potrebno ispuniti su označeni na 
slikama niže. Ostali podaci su popunjeni automatikom, a njih je 
potrebno provjeriti i po potrebi izmijeniti.

A. Primjerice “Datum izdavanja računa” ili “Datum dospijeća računa”. 
Ako mijenjate “Datum računa”, vrijeme izdavanja računa možete 
izmijeniti upisom sata i minute izrade.
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I. Upute za slanje e-računa i računa putem Kreiraj aplikacije



3. Pregled mogućnost slanja računi i dostupne radnje prije samog slanja, 
opisane su na slici ispod. Ovdje možete i spremiti predložak računa – za 
ponavljajuće slanje istog računa.

B.

C.

Primatelja računa upisujete isključivo u polje “Klijent*”, ostali 
podaci se popunjavaju automatski. Dodavanje nove stavke se 
dodaje kako je opisano na slici.

Podaci o plaćanju su također obavezni element e-računa I 
njih je potrebno ispuniti


IBAN za zaprimanje uplate upisujete u postavkama

Model i poziv na broj možete automatizirati u postavkama
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1.

2.

E-mail obavijest koju korisnik zaprimi, izgleda ovako:

Potrebno je otvoriti poveznicu koja se nalazi na gumbu Preuzmite račun. 
Poveznica omogućuje sigurnu vezu prema Kreiraj aplikaciji gdje se 
preuzima račun.

Nakon klika na poveznicu, otvara se prozor sa sljedećim mogućnostima:

PREPORUKA: ako preuzimate XML – preuzmite ga u obliku standardne 
norme

A. Pristiskom na gumb PDF preuzet će se u datoteku Preuzimanja, 
potpisani PDF dokument

B. Pristiskom na gumb XML, preuzet će se potpisani XML u obliku 
standardne norme

C. Pritiskom na gumb XML (izvorni) preuzet će se potpisani XML u normi 
u kojoj je poslan
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II. Upute za preuzimanje e-računa
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3. Ako niste zaprimili e-mail obavijest iz točke 1., popis svih ulaznih računa i 
preuzimanje računa možete napraviti u Kreiraj aplikaciji, u modulu 
Knjiga URA - kreirajapp.moj-eracun.hr


4. Pritiskom na ikonu preuzimanja u crvenom okviru, dolazite na isti odabir 
formata preuzimanja kao na slici pod točkom 2.


5. Potom preuzimate odgovarajući format, nakon čega isti možete pronaći 
u datoteci Preuzimanja na vašem računalu


https://kreirajapp.moj-eracun.hr/login?redirectUrl=%2F
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II. Dodatne informacije

1. Gumb Spremi skicu na prethodnom ekranu služi kako biste kreirali račun 
kojeg ćete poslati kasnije. Skica se nakon slanja briše.

2. Postavljanje logotipa radite u postavkama sustava učitavanjem slike u 
bilo kojem formatu. Aplikacija će sama sažeti sliku u odgovarajuću 
veličinu.

3. Promjenu vizualizacije možete učiniti kod slanja eRačuna klikom na 
ikonu kotačića i umetanjem svoje vizualizacije eRačuna. Po default-u 
aplikacija kreira vlastitu vizualizaciju s pripadajućim logotipom kojeg ste 
učitali. Učitavanje logotipa nije obavezno.


