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Kratke
administrativne
upute za dobivanje
oviastenja




'I Prijavite se u aplikaciju s podacima koje ste zaprimili na email te potom
. postavili lozinku. Prijavu radite na ovom ekranu:

Kreiraj svoj racun,
na jednom mjestu!
Prijava

Email *

malgwehmad he

Lozinka *

Zaharavljrna lozinka?

Eapamti me?
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2 Kada ste se uspjesSno ulogirali u sustav, provjerite putem ekrana
" dobrodoslice funkcionalnosti aplikacije i jeste li prijavljeni pod
profilom svoje tvrtke:

-& I Tvrtka d.o.o. ~ PROFIL PRUAVLIENE TVRTKE U

CIJE IME SE KREIRA RACUN

. =+ Kreiraj Novi ragun s OVDIE SE KREIRA
RACUN
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3 Pregled poslanih i primljenih ra¢una nalazi se u Knjiga IRA (izlazni racuni)
. | Knjiga URA (ulazni ra¢uni). Dozvolu za pregled primljenih i poslanih
dokumenata svojeg poslovnog klijenta traZite na sljededi nacdin:

A. Kontaktirate klijenta te mu javite svoj korisni€ki raéun - email
adresu koju ¢e svi vasi klijenti dodati pod svoj profil tvrtke te
klijentima proslijedite sljedeée upute:

B. Klijent se prijavljuje s postoje¢im podacima na mer platformu
www2.moj-eracun.hr. Ako klijent nema podatke, dobit ¢e ih
ostvarivanjem narudzbe na shop.moj-eracun.hr

C. Odabire iz izbornika s lijeve strane, koji se otvara kada
predete miSem na lijevi rub ekrana, opciju Tvrtke

nenti Test Klising do.o. ~ Tehnicka Podrika Upulstva MER ~

Ponliti wpis C

Status Poslowni status Posiljatalj olB + Poslan Primijan E-mail primatatja Intni bro) T

-4 4
EE EI

D. Odabirom opcije “olovke”, ureduje administracijske podatke i
dodaije ovlastenja vama, njegovom knjigovodi:

Tvrtke Test Klising d.o.o. v Tehnicka Podréka Uputstva MER v

Naziv oB Mjesto Adresa

Test Klising d.0.0 99999999327 Zogreb 10000 flica 412a1 B}
% >rikad zapise po sk

E. Upisuje vas email koji ste mu poslali u to&ki A. i potom odabire
opciju “Dodaj postojeceg korisnika”.

Twrthe T Kising claa
@ Mairag
Test Klising d.o.o.

Drunownil podaci Faariec Peskovne jedirsce Flresar Leferem



https://www2.moj-eracun.hr/
https://shop.moj-eracun.hr/

F. Klijent sam odabire organizacijsku rolu kojom vas ovias¢uje kao
Sami odabirete organizacijsku rolu:

 primatelja (uvid u primljene dokumente) ili
- posiljatelja (uvid u primljene i poslane dokumente)

@ tatrag

Novi korisnik

Ime Frezime E-mail *

Uputstvo MER2 uputstvo.mer@gmail.com
Loznka

----- @ Telefon Crganizaciska rola *

[ Drevne e-meil obavijesh B Aklivan 0 Venficran

HREIRAJ NOMOG KORISNIKA
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