Adresar

Adresar funkcionalno sluzi kao imenik primatelja eRacuna Vaseg poduzeca. Preciznije bi
bilo redi, u isti zapisujete mail adrese Vasih kupaca u paru OIB - e-mail. Za jedan OIB je
moguce imati viSe zapisanih mail adresa za isporuku. Kako bi se referirali na ove mail
adrese kao e-mail primatelja morate koristiti adresar@moj-eracun.hr. Dodatno, mozete voditi
evidenciju ovdje pa u slu€ajevima kada sustav automatikom ne¢e moci pronaci primatelja
dokumenta Ce se referirati na adresar.
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Osnowni podaci Karisnici Pastovne jedinice Adresar Izjava Dadatne funkeionalnost

Primatalj E-mail

Novi unos

Da bismo unijeli novog korisnika u adresar odabiremo opciju ‘Novi unos’.
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Osnovnl podaci Karlsnicl Poslovne jedinice Izjava Dodatne funkcionalnast]
I Primatel] E-mail

Klikom na ovaj gumb otvara se prozor ‘Kreiranje novog kontakta u adresaru’. Kako bismo
uspjesno izvrsili unos potrebno je u polje ‘Tvrtka’ unijeti OIB kupca i kliknuti na firmu iz


mailto:adresar@moj-eracun.hr

izbornika koji se pojavljuje tokom upisa OIB-a.
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Tin Test Regireds) - 95320833500

U slucaju da se poduzecée nikako ne pojavljuje u ovome obliku to zna&i da u naSem sustavu
nema zapisa o toj firmi i potrebno je kontaktirati tehni¢ku podrsku.

Nakon odabira poduzec¢a, potrebno je u polje ‘E-mail’ unijeti mail adresu koju zelimo koristiti
za isporuku mail obavijesti o poslanim racunima (bilo kakve postavke zatrazene od kupca
postavljene od strane MER-a nece biti pregaZene, na primjer zadane mail adrese ako ih je
kupac postavio).

Kada smo zavrSili unos e-maila potrebno je stisnuti gumb ‘Dodayj’.
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U slucaju da je unos bio uspjesan javlja nam se poruka ‘Unos u adresaru je uspjesno
kreiran’ i mozemo vidjeti unos u popisu primatelja.
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Brisanje primatelja iz adresara

Za brisanje primatelja iz adresara mozemo koristiti brzu pretragu kako bismo pronasli e-mail
ili primatelja za kojeg Zelimo obrisati unose.
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Nakon filtriranja, za brisanje zapisa koristimo crveni ‘X’ koji se nalazi desno od e-mail
adrese.
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Pritiskom na isti, otvara nam se skocni prozor ‘Brisanje’ koji trazi potvrdu ili odustajanje od
akcije brisanja. Pritiskom na ‘Obrisi’

Brisanje ®

Jeste b sigurni da febee cbrisat?

]

javlja se poruka ‘Zapis u adresaru je uspjeSno obrisan’ i vise necemo vidjeti kombinaciju
OIB-a i tog e-mail zapisa u nasem adresaru.
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